OFICIALIZA CURSO DENOMINADO “MS. EXCEL
2013 BASICO/MEDIO COMO HERRAMIENTA DE
GESTION®, DEL ;{;IENTHD DE EDUCACION

CONTINUA, 5 ,
Departamento de Decretacion 47 ﬁ
Secretaria General "
UNIVERSIDAD DE AMTOFAGASTA DECRETON
18 MAYD 70
ANTOFAGASTA,

VISTOS: Lo dispuesto en los D.F.L. N% 11 y 148,
ambos de 1981 y D.S. N2 342, de 2014, todos del Ministerio de Educacion.

CONSIDERANDO:

1. Que mediante oficio VRE M° 1131, de 08 de
mayo de 2015, de |a Vicerrectoria Economica, REG. VRA N° 145/C. de 16 de abril de 2015, de la
Vicerrectoria Académica, y oficio CEC N° 028, de 10 de abril de 2015, del Centro de Educacion
Continua, se ha solicitado la oficializacién del Curso denominado “Ms. Excel 2013 basico/medio
como herramienta de gestion”, del Centro de Educacion Continua.

2. Que, en mérito de lo anterior,
DECRETO:
1. OFICIALIZASE Curso denominado “Ms. Excel
2013 basico/medio como herramienta de gestién", del Centro de Educacion Continua, cuyo texto es

el siguiente:

CURSO

NOMBRE DEL CURSO O TALLER: 5. EMCEL 2013 gASICO /MEDIO COMO HERRAMIENTA DE

GESTION
[Varsién Afig/HUmers Version 1/2015 —|
Duracion del Curso &0 hrs
Jornada Platalorma Wnlversidad de Antofagasta
Dependencia donde se dicta Centro de Educacidn Continua
Cédigo Sence (sl corresponde]
Cadlgo CEC
VALORES DE MATRICULA:

l Total valor del Cursa $180.000.- ]

2 OFICIALIZASE los Antecedentes Generales del
Curso denominado “Ms. Excel 2013 hasico/medio como herramienta de gestion”, del Centro de
Educacion Continua, cuyo texto es el siguiente:

ANTECEDENTES GENERAL DEL CURSO
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Ms. Escel 2013 bdsico /medio | O T |5 | & TUAN PAELD CASTRO RODRGUEZ |
como herramierts ce gestion

3. OFICIALIZASE el Curso denominado “Ms. Excel
2013 basico/medio como herramienta de gestion”, del Centro de Educacion Continua, cuyo texlo es
el siguiente:

MS. EXCEL 2013 BASICO /MEDIO COMO HERRAMIENTA DE GESTION

Académice Responsable Juan Fablo Castro Rodrigues
Afo periodo de duracldn 2015
Ciadigo Sence (sl corresponde)

Codigo CEC

I PRESENTACION DEL CURSO

NOMBRE DEL CURSD

NS, EXCEL 2013 BASICO /MEDIO COMD HERRAMIENTA DE GESTION

-  FUNDAMENTACION Y ANTECEDENTES

Er estd Seccitn 36 debe desarroitar una Pundemantacitn académica del Curse @ inclulr une descripddn & nivel regional,
resloaal & Interracional segdn coreipondd.

Vhimos en un mundo agitado ¥ tecnoldgicamente cambiante, con jomadas laborales extensas y un traslado al
hogar con complicadas distancias, sin considerar otros miltiples compromisos, que en ocasionas no nos dejan
tiempo para mejorar nuestras capacidades de y tomer cursos gue nos ayuden a desarrallar nuevas habilidades
para un marcado aboral exigente

Es asl que la Unlversidad de Antolsgats propene un aprendizsje desde & comodidad de su casa en
Herramientas de Ms. Office,

M3 Excel - 2013 Bisico/Medio, st un eurie de cardcter bdsico/medio. que permite Al usuario adentrase
gradualmente en las herramientas de este software a travéy de tutorlas y activicades disefiadas para el
aprendizaje en linea,

Encel 85 un programa intultivo y facil de manelar, ademés de ser flexible en i exportachén a otros formatos con
wna cantidad de farmulas capaz de resolver lo que necesites.

OBIETIVOS DEL CURSD

Los objetives deben estar caramente establecides en funcidn di kos logros esperables en e Cursa.

DBJETIVD GENERAL

Desarrollar competencias en el uso de herramientas Ms Excel 2013, para el andlisis y gestion
de datos,
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

—
¥ Conocer la nueva version de Microsoft Excel

¥ Conocer las diferentes herramientas de calculos

« Conocer las diferentes herramientas para analisis de informacion

¥ Logar competencla necesarias para enfrentar el desarrelio de planillas de calculos

V.- CUERPQ DOCENTE

El Cwrs debe contar con un docente [shque puids in] desmastrar und irayectoria académica y profe

sional en ¢l drea del

conoormients en & que se dicta o Carse, o experiancia Bcadémica en bemad generales comalemantarics 2 la farmaciin

especializada.
NOMINA DE ACADEMICOS UA
AT NOMBHE PRCIFESICN GRADD [ sEmaROuULS LUNIDAD ACATENICA
BCADEMICDS JOANADA A LA QL PERTENECE
ESFECIALIOAD
9542, 200-5 Jan Pabig Castro Profasar Lipemclado en Sistema de Educaddn
Riodrigues Infarmatic Echaziechiin 2 Distancia
Educatha Potgrada en
detarrollo de
Budas Virtuales
ACADEMICOS INVITADDS
AT MOMBRE PROFESION GRADOC SERARCAIA ¥/ INSTITLACION & LA
ACADEMIDY CARGL QUE PERTENECE
ESPECLALIDAT
V.- REGISTRO ACADEMICO

Adjuntar Ficha Atacémica con L3 |rfarmacion remvante o8 cada uno de los académices

acuerdo al farmang curricular agjunto.

REGISTRO ACADEMICO

1. IDENTIFICACION

participantes en ol Curse de

RALT. NOMBRE COMPLETO
9.5432.203-9 l
Juan Pablo Castro Rodrigues
HACIONALIDAD
] Chilena
FECHA DE NACIMIENTD CORREQ ELECTRONICD TELEFONO PERSONAL
08 / 04/ 1963 | IUANPABLD.CASTROBUANTOF.CL | 55-1776023
UNIDAD ACADEMICA JERARGUIA [ioAmaDa |
SISTEMA DE EDUCACION A | COMPLETA
DISTANCIA
1. FORMACION
TITULO PROFESIONAL UNIVERSIDAD DONDE LO OBTUVD ARO
PROFESCHR INFORMATICA [ UNIVERSIDAD DE ANTOFAGASTA [ 2000
EDUCATIVA
GRADO [LICENCIATURA] UNIVERSIDAD DONDE LD OBTUVD
ARD
T L L e e T himLAcoEimAR: Ve AMTAEAGRASTS | aan ]
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!uzrggms UNIVERSIDAD DOMNDE LO OBTUVD
[ 2008 - 2009 “Especializacién en Entornos Virtuales de Crganizacidn |
Aprendlraje” de Estados
Iberoamericano
|
]
3. EXPERIENCIA EN DOCENCIA EN EDUCACION CONTINUA
Institucidn Cursos impartidos relacionados con el tema Desde | Hasta
Unlverssdad Alfabetizacidn Digital para la gestidn 2011 | 20d4
Antofagasta
Unilversidad Informdtica | Infarmética il 2010 | 2014
Antafagasta
Lindversidad de Excel Intermedio 2013 | 2014
Antofagasta Excel Avanzado
Universidad Aruro Infarmatica Educativa 009 | 3011
Prat
4. GUa / TUTORIA DE TESIS
Instituchin Thuilo de la Tesh Afio
Universidad Descripcién de logros de Objetivos de Aprendizaje utilizando la 2003
Antofagasta placafarma e-learning en los alumnos de pregrado de la Universidad
de Antofagasta
Universidad Prototipe de Software Educative hipermedial dirgido al subsector de | 2007
Antofagasta comprensidn del medio natural, social NB3 NBE_ sobre eipecies
existentes en el litoral antofagasting.
6. EXPERIENCIA LABORAL
Institucién Cargo Desde | Hasta
Universidad de Encargado Ares Virtualirscidn en el Sistema Educacion @ Distancia de | 2004 | 2014
Artofagasta In Universidad de Antofagasta
Universidad de 1997 | 2004
antofagasta Encargado del laboratono multimedia de |a Facultad de Ciencias de
la Salud y Laboratorio Multimedia Area Clinica, depanamento de
Cienclas Medicas Universidad de Antofagasta
Universidad de Experto en confeccidn de programas y mantencidn de informacidn | 1992 | 1997
Aritofagasta Sistema de Educacitn o Distancia Universidad de Antofagasta.
Vi.- PROGRAMA DE ESTUDIOS:
NOMBRE DE LA ASIGNATURA MS. EXCEL 2013 BASICO /MEDIO COMO
HERRAMIENTA DE GESTION
CODIGO CEC
NOMBRE DEL ACADEMICD JUAN PABLO CASTRO RODRIGUEZ
MODALIDAD OM LINE
NUMERD DE HORAS PRESENCIALES
NUMERO DE HORAS ON LINE | 60
DBRIETIVOS CONTENIDOS EVALUACION
Introduccidn e-bearning Manejo de contenidos Actividades (3) 20%
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Pantalla inicial

Conocer los elementos bdsicos | Las barras

del Excel Mavimientos en hojas, libra y Taller=1 20%
celdas
Trabajar con datos

Aplicar formulas y funciones Formulag Taller-2 205
Funciones

Aplicar filtras Filtras simphes Taller-3 20%
Filtros avanzados

Desarrollar informes con tablas | Tablas dindmicas Taller-2 0%

dindmicas

Grafices dindmicos

BIBLIDGRAFIA
Auter, Thulo, Editorial, Afio de Edicsdn,

LINK-GRAFIA
HTTF/ AW E-ABCLEARNING. COM/OUEESUNAPLATAFDRMADEELEARMING

HTTP:/COCPERACIONI 8.0RG, 191151 135 ANALIZAMOS- 19-PLATAF DAMAS-DE-ELEARNING - PRIMERA-INVESTIGACICN
ACADEMICA-COLABORATTVA-MLINDIAL PDF

HTTE: /LS SLEDESHARE NET/NEQHUMANDE-LEARNMG-CONCEFTCRELEME NTOS-Y-METODOLOGA

HTTR I TECROUDG IAEDLL LS. E5/TECNOE DU AMAGES [STORIES/ KA POF
HTTR//CEUR-W5.ORGAOL-318/ORBEGDIN. POF

HTTR/ W WW EDUCATIVA COM/ARTICULOSAWP-CONTENT AUPLOADS, 100 1/ 07 /\CARACTERISTICAS-TECHICAS. Y-
METODOLOGA-E-LEARNING FOF

HTTPS P WwW . GOOGLE CLMURLPURL=HTTPS.MOOOLE. ORG [PLUGINFILE, PHP/ 12 1/MOD_FORLIM/ATTACHMENT, TRSSEE,

METODCLDGIA-
[LPOFEACT=J&FAM=1 A Ok ESAC5RS An U Elma S0VDG JEFWLSOESPAHG BWRY ED=0C DGR AFOADEUSG=AFCUCNHITL

OTROV-RM 1 EBFYPRCKIIOLHOG |

4. OFICIALIZASE el Reglamento, del Curso
denominado “Ms. Excel 2013 basico/medio comao herramienta de gestion”, cuyo texto es el

siguiente:
REGLAMENTO CURSO
*MS. EXCEL 2013 BASICO /MEDIO COMO HERRAMIENTA DE GESTION"

Introducclién.-

Fl ruren "MS FXCFI 7013 BASICO /MEDIO COMO HERRAMIENTA DE GESTION" en su
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El Curso busca desarrollar competencias laborales y se orlenta 2 que tanto los cantenidos
como las pricticas de ensefanza apunten hacia las demandas presentes y futuras en el
dmbito de Recursos digitales para el desarrollo de herramientas metodoldgicas innovadaras.

Las disposiciones que redne este documento estdn destinadas a normar los derechos ¥
obligaciones, tanto docentes como ecandmicas, que se deben cumplir.
NORMAS DOCENTES ¥ ECONOMICAS
Articule Ne1.- De la conformacidn del cuerpo académico.-
a. El curso estard bajo la responsabilidad de un académico yfo profesional

especialista en el drea que responderd por la ejecucidn de los contenldos,
evaluaciones y fechas establecidas para la dictacidn del curso,

Articulo N®2.- De los requisitos de admisién al curso.-

a. Quien Ingrese al curso en el proceso de admisién 2015 deberd cumplir el requisito
minimo de seleccidn :

* (Contar con Licencia Media Completa

Articulo N®3.- De la calidad de alumne.-

a. 5erd alumno regular, gquién cumplliendo los requisitos de seleceidn haga efectiva su
matricula y dé cumplimients a las exigencias docentes y econdmicas del curso,
dentro del cronograma que éstas tengan.

b. Serd certificado todo alumno gque cumpla con los requisitos académicos v
econdmicos establecidos por el curso.

Articulo N® 4.- De la permanencia y eliminacidn.-
2. El curse por ser cicllco, no contempla el retiro del mismao ni el reintegro de los valores
cancelados.

Articulo N®5.- De la Evaluacidn y Avance Curricular.-

a. Elavance curricular estard sujeto a la aprobacidn de las actividades y/o trabajos que
estén contemplados en el curso en las fechas que determine el académico a2 cargo v
dentro del calendarie de inicio y térming,

b. Para acceder el material docente, contenido en |a plataforma virtual dispuesta por la
Universidad, v a las claves de acceso que permita interactuar con el curso, serd
requisito estar matriculado.

Articulo N®6.- Del pago de matricula y arancel del curso.-

a. La matricula y arancel del curso se pagardn segin la modalidad y procedimiento
establecido por la Universidad de Antofagasta.

b. Para los postulantes que ingresen a la versidn 1 del afio 2015 el valer del curso serd
de 3180.000.- (Ciento ochenta mil pesos) pagaderc en una cuota Unica que permitira
adquirir la condicidén de alumno regular dentro del periodo de ejecucidn establecido

para el curso,

r  Para la admicidn 20115 &l me< de inirin del ciren serd establecidn de acuerdo a
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Articulo N27.- De la modalldad y duraclén del Curso.-

a. Duracidn: 60 haras

b. Modalidad: online

€. Metodologia: Trabajo on line para el desarrollo de metodologias con recursos
digitales y ejecucidn de talleres.

Articulo N2B.- De la certificacidn.-

5e certificard a los alumnos que cumplan con:
¢ Haber aprobado el curso cumpliendo con una asistencia igual o superior al BO%.

Articulo N®9.- De las materias docentes y econdmicas no contempladas en esta
normativa.-

a. Cualquier aspecto docente y administrative no contemplado en el conjunto de
normas precedentes y gue tampoco tengs un referente explicito en otra
reglamentacién de la Universidad de Antofagasta serd resuelto en primera ¥ unica
instancia por el CEC-UA en consulta con el Vicerrector Académico de la Universidad
de Antofagasta,

Para la admisidn 2015 |a coordinackdn del curse de Curso “MS. EXCEL 2013 BASICO /MEDID
COMO HERRAMIENTA DE GESTION® residira #n el coordinador académice del CEC-LIA.

* El Reglamento interno puede incorporar todas las situaciones especificas gue se
estime necesarias para la correcta administracién del curso.

ANOTESE, REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

- PO,
J R F
> RECTOR b}
- ;

Distribucion:
Secretaria General

Contraloria

Vicerrectoria Academica

Vicerrectoria Econdmica

Direccién Economia y Finanzas
Direccican de Adm. v Reaistro Curricular



