OFICIALIZA CURSD DENOMINADO
"MICROSOFT WORD NIVEL PROFESIONAL"
DEL CENTRO DE EDUCACION CONTINUA.
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Spcretasia General
UNIVERSIDAD DE ANTOFAGASTA

ANTOFAGASTA. 1 8 MAD 70/

VISTOS: Lo dispuesto en los DF.L. N9 11 v 148,
ambos de 1981 y 0.5, N® 342, de 2014, todos del Ministerio de Educacion.

CONSIDERANDO:

1. Que mediante oficio VRE N° 1131, de 08 de
mayo de E_[HE, de !a Vicerrectorla Econdmica, REG. VRA N* 145/C, de 16 de abril de 2015, de la
Vicerrectoria Académica, y oficio CEC N* 028, de 10 de abril de 2015, del Centro de Educacion
Continua, se ha solicitado la ofidalizacion del Curso demominade “Microsoft Word  Nivel
Prolesional”, del Centro de Educacidn Conlinua.

2, Que, en mérito de lo anterior,
DECRETO:

_ _ 1. OFICIALIZASE el Curso denominado “Microsolt
Word Nivel Profesional”, del Centro de Educacién Continua, cuyo texto es el siguiente:

CURSD

NOMBAE DEL CURSD:  MICROSOFT WORD MIVEL PROFESIGNAL

[Versibn Afc/Mamerc Versian 172015
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2. OFICIALIZASE los Antecadentes Generales del
Curso denominado “Microsoft Word Nivel Profesional®, del Centro de Educacidn Continua, cuyo
texio &5 el siguiente:

AMTECEDENTES GENERAL DEL CURSO
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3. OFICIALIZASE el Curso denominada “Microsoft
Word Nivel Profesional”, del Centro de Educacian Continua, cuyo texto es el siguiente:

MICROSOFT WORD NIVEL PROFESIONAL
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4 OFICIALIZASE el Reglamento, del Curso
denominado "Microsoft Word Nivel Profesional”, cuvo lexto es el siguiente:

REGLAMENTD CURSD
MICROSOFT WORD NIVEL PROFESIONAL

Intraduccidn.-

El cursn MICROSOFT WORD NIVEL PROFESIONAL gn su primers version aho 2015 85 una
acthvidad gemerada por @ Centrp de Educacién Continua CEC-UA con apoyo de la
platafarma virtual administrada por el Sistema de Educacitn a Distancia de la Universidad
de Antafagasta,

El Curse busca desarrollar competencias laborales v se orlerta & que tanto los
contenidos come las pricticas de enseflanza apunten hacia las demandes presentes y
futuras em el dmbite de Recwrios digitales para el desarralle de herramlentas
metodoldgicas Innovataras.

Las disposiclones gue redng este dotumento  estén destinadas @ normas los derechos y
ohligaciones, tanto docentes como econdmicas, gue se deben cempdir,
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HNORMAS DOCENTES Y ECONOMICAS
Articulo N¥L- De la conformacién del cuerpo scadémico.-

& El cursp  estard bajo | responsabilidad de un  académice wo profesional
eEpecialista on &l drea que responderd por i@ ejecuddn de Ips cantenidos,
evaluaciones y fechas establecidas para ia gictacitn def cursa,

Articubs NE2,- De los requisitos de sdmisién gl cursa..

& CQuign ingrese al curs en el process de admisidn 2015 deberd cumplir el requisite
minima de sedeccitn

*  Contarcon Litencia media complota

Articulo NE3.- De la calidad de alumno.-

& Serd alumno regular, quign cumplignds los requisited de seleccién haga efectiva su
matriculs v dé cumplimiento 3 les exigencias docentes ¥ etondmicas del curso,
dentro del cranograma gue éstas tengan.

b. Serd certificado todo alumno gue cumpla con los requisiios scadémicos ¥
econdmicos establecidos por el cursa.

Artitulo N¥ 4.- D ls permenenda y eliminagidn,-

a, El curse par ser delico, no contempla el retiro del mismo ni el reirtegre de fos
widores cancaladeos,

Articulo N%.- D la Evaluadién y Avance Curricular,-

a. El awance curricular estard sujeto 3 la aprobecidn de las actividades vo trabajos
que estén contemplados en el cursn en las fechas que determing ol académico &
carge y dentre del calendario de inicio v 1érmine,

b. Para scceder el material docente, contenido en fa plataforma virtuad dispuesta por
la Univeriidad, y a ks claves de acceso gue permita Interaciuar con el curso, serd
requisito egtar matriculado.

Articube N96.- Del pago de matriculs y srencel del curso,-

8. Lo matricula y arancel del curso se pagardn segdn la medalidad v procodimients
establecido por 3 Unlversidad de Antofagasta

b, Para los postulantes qua ingresen & la versidn 1 del afka 2015 el valor del curso serd
de S1B0.DA0.- (Ciento ochents mil pesos| pagaders &n uns cucta Gnica gue
permitich adguiric la condichdn de sluming regudar dentro del periado de ejecucidn
establecide para &l curso.

. Fara la pdmisidn 2015 ol mes de Inigio del curso serd  establecids de acuerdo a
calendarizaciin del CEC

d, El page del curio deberd efectusrse en las  oficings del Céntro de Educacin
Cantinua con el Adistente Administrativa,

Artleuls N#7.- De la modalidad y dursdién del Curso.-

8. Dwracidn: &l horas

b. Modalldad: onling

¢ Metodologia; Trabajo on line para ef desarrola de metodologias con recursas
digitates y ejecucidn da talleres,
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Artlculo N98.- De la certificacian.-

Se certificard & los alumngs gue cumplan con:
#  Haber aprobado el curio cumpliendo con une ssistencia igual o superior & BO%.

Articlo NPS..  De las materias docentes ¥ econdmicas no contempladas en esta
mormativa, -

#. Cualquier #specto docente y administrative no contemplado en of conjurts de
narmas precedentes ¥ que tempoco tengs un referente explicto en otra
reglamentacidn de la Universidad de Antofagasta serd resuelto en primera v dnica
instancla por ef CEC-UA en consulta con el Vicerrector Académica de la Universidad
de Antafagasia.

Fara lo admisidn 2015 le coordinacidn del cursa de Curso MICAOSOET WORD NIVEL
PROFESIOMNAL residicd an o coordinador académicn del CEC-LA,

= El !_!lallment-u interno punde Incosporar todas las situsciones espocificas que 18
estime nECeEarias para la correcta administracidn del curse,

ANOTESE, REGISTRESE ¥ COMUNIQUESE.

Secrelana Genaral

Conlraloria

Vicerrectoria Académica

Vicerrectoria Econdmica

Direccion Economia v Finanzas
Direccidn de Adm. ¥ Registro Curnicular
Depto. Tituwlos ¥ Grados

Depto. Finanzas

Centro de Educacion Continua
Decralacion



